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1. Source d'image
Les images peuvent étre issues de différentes

sources : copie d’écran, image de la bibliothequal®

wordart ou bien issue d’un fichier ou du pressegrap

1.1. Copie d’écran
On peut capturer I'écran ou une fenétre. Le résulta

de la capture se retrouve dans le presse papieouSi
cliquez sur I'icbne, vous pourrez appuyer sur lacte
«impr écran » et coller I'nmage dans word.
Ouvrez le poste de travail et avec la nouvelle
fenétre active faite de méme avec « alt impr éerdfn

collant simplement les deux images vous devriegrabt

BD

guelque chose de ressemblant a ce qui suit.

‘2 demarrer ¥ < & B9 [@Maripulation
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¥ Poste de travail

2000/

Fichier Edition Affichage Faworis Outils 2 ap
& Prece ) l? / ! Rechercher =y Dossiers | [&F L2 x ) =lv
Adresse | @ Poste de travail v | OK
Mom ~ Type Taille totale i
“=Disgue local (C:) Disgue local 34,1 Go
sl ecteur DVD/CD-RW (D)) Lecteur CD
== [NoUvead nom (B Disgue local 21,7 Go
“lomega Zip 100 (F:) Disgue amovible
Eberger sur 'data' (Z:) Lecteur réseau 9,00 Go
DDocuments partages Dossier de fichi...
5 | B
& chiet(s) 'J Poste de travail
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Image du WEB
Une image du WEB peut étre copiée en sélectionfiamge puis en la

copiant. Pour copier limage on peut utliser le rme contextuel.

" L T " Université
] . . Al
£r~.firc;-r-'l-';?WIenI “Faumérigue == Braval ‘, ’t

““wMaine
Image de la bibliothéque Clipart

Vous pouvez aussi insérer une image issue de liatbikque CliparfMenu

Insertion[Image[lmages Clipart]]] On peut rechercher

une image en tapant un mot clef comme par exerj L€ styleWord es

« téléphone », aprés avoir copié et collée limdaes le| Utilise€ e
marquer le menu §

utiliser en gras

italique®

texte vous obtiendrez ou

pour «E.T ». . Selon les options de recherche choisies, la
recherche peut étre faite en paralléle sur le WEBR/ous désactivez la recherche

sur le WEB et vous recherchez une image en rajper disque vous obtiendrez

o~

normalement I'image suivante :

! Cet élément est inséré a cette place a l'aide ctuine

5/15



IUT GEA Manipulation d objets graphiques.doc 2000/

1.4. Image Wordart
Le titre du document est une image Wordbarsertion[Image[WordArt]]].

Le texte est alors mis en forme selon le formatalget, le choix de la forme, les
rotations et d'autres paramétres choisis. Les ima@éordart doivent étre

réservées aux titres et il ne faut pas en abuser.

1.5. Image dans un fichier
On peut insérer une image a partir d’un ficliiesertion[Image[a partir du

fichier]]]. Par exemple dans le fichier windows vous pouvegrer I'image

« jour de péche

1.6. Autres objets graphiques
Selon l'installation initiale de Word différents jels graphiques peuvent

étre insérés :

Diagramme
Equation
Graphique
L’objet est inséré en utilisafihsertion[objet]]

Ceci est un diagramme hiérarchique :

Diagramme
Hiérarchique
1

[Organigrammel [ ensemble 1 [ Cible ] [ Pyramide 1 [ Cercle 1 [Réseau *}

A A

Ceci est une équation :
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Ceci est un graphique :

16 BJanvier
OFévrier
155 B Mars
15 O Avril
1.45 OMai
@Juin
14 OJuillet
1.35 @ Aodt
Cours du dollar en 2008 O Septembre

Les valeurs sont prises a partir du site http:/whanque-
france.net/fr/poli_mone/taux/html/3.htm.

2. Outils de dessin de Word

Des outils de dessin sont disponibles dans Viiafiichage [barre d’outils
[Dessin]]]. Pour obtenir un cercle ou un carré, il faut sditi la touche shift
pendant le dessin de la forme. On peut faire Iget®hgraphiques suivants:
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3. Manipulation du graphique dans le texte
3.1. Habillage

3.1.1. Aligné sur le texte
L’habillage d'un texte définit comment le texte va

entourer I'image. L'image suivante, copiée sur/le

2000/

rer I'image. L'image suivante, copiée sur le sigel'tUT
GEA est——considéree—comme—un—caractere—Elle est
alignée—surle—textell existe de nombreuses autres
maniéres de définir I'habillage du texte. Pour cedas

allez coller ce paragraphe et modifier I'habillage

: L'image
site de ruT GEA est
. prise sur
WEB de
GEA.
d1]()
considérée comme un caractere Elle est alignée

est
le site
"uT

fonction des indications qui vous sont données.
L’habillage du texte peut étre modifié en séleatieamt
image puis avec le menu contextuel choisir Icdi
format de l'image et I'onglet habillage ou a pad
barre d’outils dessin

le texte. Il existe de nombreuses autres maniéres d
définir I'habillage du texte. Pour cela vous altedler ce
paragraphe et modifier I'habillage en fonction des
indications qui vous sont données. L’habillage exie
peut étre modifié en sélectionnant I'image puiscalee
menu contextuel choisir l'article format de I'image

I‘'onglet habillage ou a partir de barre d’outilsdis.

3.1.2. Encadré a droite
L’habillage d'un texte définit comment le texte va

entou

9/15

3.1.3. Encadré centré
L’habillage d'un texte définit comment le texte va

AL ]1(]

entourer I'image. L'image suivante, copiée surite de
'lUT GEA est—considerée-comme-un-caractere-Elle est

alignée—surle—textell existe de nombreuses autres

maniéres de définir I'habillage du texte. Pour cedas

allez coller ce paragraphe et modifier I'habillage
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fonction des indications qui vous sont données.
L’habillage du texte peut étre modifié en séleatiamt
'image puis avec le menu contextuel choisir |@di
format de I'image et l'onglet habillage ou a padde
barre d’outils dessin

3.1.4. Encadré a gauche
L’habillage d'un texte définit comment le texte va

4 ]C)
entourer I'image. L'image suivante, copiée surite de
I'lUT GEA est—considérée-comme-un-caractere-Elle est
alignée—surle—textell existe de nombreuses autres

maniéeres de définir I'habillage du texte. Pour cedas

allez coller ce paragraphe et modifier I'habillage
fonction des indications qui vous sont données.
L’habillage du texte peut étre modifié en séleatiamt
I'image puis avec le menu contextuel choisir l@Hi
format de I'image et l'onglet habillage ou a paddie
barre d’outils dessin
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3.1.5. Rapproché alignement horizontal centré
L’habillage d’'un texte définit comment le texte va

entourer I'image. L'image suivante, copiée surite de

(] est
consideree—commedearactereElle—est-alignee—sur le
texte. |l existe de nombreuses autres manieres de définir
I'habillage du texte. Pour cela vous allez coller c
paragraphe et modifier I'habillage en fonction des
indications qui vous sont données. L’habillage exie
peut étre modifié en sélectionnant I'image puiscalee
menu contextuel choisir l'article format de I'image

I‘'onglet habillage ou a partir de barre d’outilsdim

3.1.6. Derriere le texte
L’habillage d’'un texte définit comment le texte va

entourer I'image. L'image suivante, copiée surite de

idal 140) 1le sl el Vi e B hiohi

allez coller ce paragraphe et modifier I'habillage
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fonction des indications qui vous sont données.
L’habillage du texte peut étre modifié en séleatiamt
'image puis avec le menu contextuel choisir |@di
format de I'image et l'onglet habillage ou a padde
barre d’outils dessin

3.1.7. Devant le texte
L’habillage d'un texte définit comment le texte va

entourer I'image. L'image suivante, copiée surite de

e est
ses autres
N (1€ _ our cetas
allez coller ce paragraphe et modifier I'habillage
fonction des indications qui vous sont données.
L’habillage du texte peut étre modifié en séleatiamt
I'image puis avec le menu contextuel choisir l@Hi
format de I'image et l'onglet habillage ou a paddie
barre d’outils dessin

3.1.8. Derriére le texte point d’habillage  “modifié
Dans les précédents modes, le texte se placait par

rapport aux rectangles contenant I'image. Dans deen

Z Les points d’habillage sont accessibles en utitismbarre d’outils image

11/15
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rapproché, nous allons définir la forme sur la gueh
s’ajuster le texte. Sélectionnez l'image, et danbdrre
d’outils dessin dans le menu dessin vous trouvdess
l'article habillage de texte, modifier les points
d’habillage. Vous déplacerez alors les points qui
apparaissent afin d’obtenir la présentation du gragzhe

suivant.

L’habillage d’'un texte définit comment le texte va

entourer I'image. L'image suivante, copiée surite de

existe de nombreuses autres maniéres de définir
I'habillage du texte. Pour cela vous allez coller c
paragraphe et modifier I'habillage en fonction des
indications qui vous sont données. L’habillage exie
peut étre modifié en sélectionnant I'image puiscalee
menu contextuel choisir l'article format de I'image

I‘'onglet habillage ou a partir de barre d’outilsdia
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3.1.9. Haut/bas dans avancé avec 1cm de déformée. Les poignées dans les coins de l'image
distance haut bas déforme 'image de maniere

homogene.

westion des Entreprises

L’habillage d'un texte définit comment le texte va
entourer I'image. L'image suivante, copiée surite de
I'IUT GEA est—considérée-comme-un-caractere-Elle est
alignée—surle—textell existe de nombreuses autres
maniéeres de définir I'habillage du texte. Pour cedas
allez coller ce paragraphe et modifier I'habillage
fonction des indications qui vous sont données.
L’habillage du texte peut étre modifié en séleatiamt
I'image puis avec le menu contextuel choisir I@Hi
format de I'image et l'onglet habillage ou a paddie
barre d’outils dessin

3.2. Modifier la taille
Pour changer la taille d'une image il suffit de

I'étirer a l'aide des poignées. L'image peut éttera
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3.3. Changer la forme
La forme d’'un objet graphique peut étre changéetiéisant les poignées

transparentes ou de couleurs. Les poignées deursulrangent généralement les

rapports internes de la forme ou son orientation.

T

v

3.4. Grouper les objets
Les objets peuvent étre groupés. Apres le groupeiery a plus gu’'un

seul objet qui peut étre manipulé ou déplacé famia.

N g\g

3.5. Manipulations d'images
La barre d’outils image permet d’effectuer des apéns simples sur les

images :

Modification du contraste
Modification de la luminosité
Rogner
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Un document comprenant de nombreuses images pewpercbeaucoup de
place sur le disque. La taille peut étre réduitecempressant les images du
document. Il est conseillé de faire une copie desgarde avant la compression
et de vérifier que les images comprimées ont uraitqusuffisante apres la
compression. La compression est faite a partir daurcontextuel de I'image et

de I'onglet image bouton compresser.
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